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[bookmark: _Toc472069727]І. ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
от «25» марта 2024 № 10

[bookmark: _Hlk100589337]Некоммерческая организация «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (далее - Фонд), расположенная по адресу: 295011, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Севастопольская, 20А, проводит запрос предложений на право заключения договора на оказание по организации и проведению программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП».
Настоящее извещение о проведении запроса предложений проводится с целью сбора сведений о ценах на оказание услуг, оно не является извещением о проведении конкурса, аукциона или торгов, не дает никаких прав участникам, и его публикация не накладывает на Фонд обязательство заключить договор с кем-либо из подавших предложения лиц. 

	Общая информация

	[bookmark: _Hlk100587373]Наименование объекта закупки (предмет договора)
	Оказание услуг по организации и проведению программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП».

	Описание объекта закупки
	Подробное описание объекта закупки приведено в Техническом задании (раздел II документации запроса предложений)

	Способ закупочной процедуры
	Запрос предложений 

	Способ определения победителя закупочной процедуры
	Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, подавший заявку на участие в запросе предложений, которая соответствует всем требованиям, установленным в документации запроса предложений, и в которой указана наиболее низкая цена услуги. При предложении наиболее низкой цены услуг несколькими участниками закупки победителем признается участник закупки, предложение которого поступило ранее предложений других участников запроса предложений

	Контактная информация

	Организация, проводящая закупку услуг
	Некоммерческая организация «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства»

	Официальный сайт
	frbk.ru

	Почтовый адрес
	295011, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Севастопольская, 20А

	Место нахождения
	295011, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Севастопольская, 20А

	Адрес электронной почты
	fond@frbk.ru

	Контактное лицо (Ф.И.О., тел.)
	Лысак Яна Ивановна, 
тел.: 8 800 500 38 59 (доб. номер 222)

	Информация о процедуре проведения закупки

	Дата начала подачи заявок
	26 марта 2024 года

	Дата и время окончания подачи заявок
	01 апреля 2024 года

	Форма заявки на участие в закупке
	Форма заявки на участие в запросе предложений приведена в разделе IV документации запроса предложений.

	Место подачи заявок
	fond@frbk.ru 

	Порядок подачи заявок
	В форме электронного документа на электронный адрес fond@frbk.ru или в письменной форме на бумажном носителе.
Если участник закупки направляет (подает) заявку на участие в запросе предложений в письменной форме в письменном виде таким образом, чтобы обеспечить получение заявки Заказчиком не позднее срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений.
Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.

	Порядок предоставления разъяснения положений закупочной документации
	[bookmark: _Hlk40968894]Запрос о разъяснении положений документации запроса предложений принимается в письменной форме либо в форме электронного документа, посредством электронной почты в срок не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Фонд предоставляет разъяснения в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня поступления запроса.

	Место рассмотрения заявок на участие в закупке
	Некоммерческая организация «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства»
295011, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Севастопольская, 20А

	Дата рассмотрения заявок на участие в закупке, подведение итогов закупочной процедуры
	02 апреля 2024 года

	Информация по договору

	[bookmark: _Hlk56436649]Начальная (максимальная) цена договора
	525 000,00 руб. (пятьсот двадцать пять тысяч) рублей 00 копеек.

	Цена договора включает
	Цена договора должна включать в себя все затраты, накладные расходы, налоги, пошлины, таможенные платежи, страхование и прочие сборы, которые исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях. Все расходы должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной участником закупки.

	Место оказания услуг 
	В соответствии с Техническим заданием, представленным в разделе II документации запроса предложений

	Сроки оказания услуг 
	В соответствии с Техническим заданием, представленным в разделе II документации запроса предложений

	Форма оплаты
	Безналичная

	Порядок оплаты
	Общая стоимость договора: 525 000,00 (пятьсот двадцать пять тысяч) рублей 00 копеек
Предоплата составляет:
50 000 (пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек
И осуществляется в течение 30 (тридцати) рабочих дней после заключения договора, со дня выставления счета Контрагентом.
Промежуточный расчет, по окончанию первого потока/группы, составляет:
85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек
И осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Контрагентом.
Промежуточный расчет, по окончанию второго потока/группы, составляет:
85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек
И осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Контрагентом.
Промежуточный расчет, по окончанию третьего потока/группы, составляет:
85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек
И осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Контрагентом.
Промежуточный расчет, по окончанию четвертого потока/группы, составляет:
85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек
И осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Контрагентом.
Промежуточный расчет, по окончанию пятого потока/группы, составляет:
85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек
И осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Контрагентом.
Окончательный расчет составляет:
50 000 (пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек 
И осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после подписания Акта оказанных услуг, со дня выставления счета Контрагентом.

	Проект договора
	Проект договора представлен в разделе VIII документации запроса предложений.

	Требования к участникам закупки

	Требования к участникам
	[bookmark: _Hlk75357346]В соответствии с пунктом 5.1 Положения о закупках товаров, работ, услуг Некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (доступно для ознакомления на официальном сайте).
Участник закупки подтверждает соответствие требованиям путем предоставления декларации соответствия (форма декларации представлена в Приложении № 2 к заявке на участие в запросе предложений). В случае предоставления недостоверных сведений, участник запроса предложений будет отстранен от участия в закупке. 

	Перечень документов, которые должны предоставить участники закупки

	Перечень необходимых документов (предоставленные документы перечисляются в описи документов, представляемых для участия в закупке с указанием количества листов)
	1) опись документов (по форме – Приложение № 4 к заявке на участие в запросе предложений);
2) заявка на участие в запросе предложений (по форме – раздел IV документации запроса предложений);
3) анкета участника запроса предложений (по форме – Приложение № 1 к заявке на участие в запросе предложений); 
4) декларация соответствия (по форме - Приложение № 2 к заявке на участие в запросе предложений);
5) согласие на обработку персональных данных (предоставляется при наличии в составе заявки персональных данных физических лиц) в письменной форме (по форме – Приложение № 3 к заявке на участие в запросе предложений). Данный документ предоставляется в случае передачи претендентом на любом этапе проведения закупки персональных данных физических лиц, раскрытие третьим лицам и распространение которых без согласия субъекта персональных данных не допускается. 
Не требуется предоставление согласия на обработку персональных данных, содержащихся в открытых информационных системах, не запрещенных законодательством Российской Федерации, если персональные данные являются общедоступными и доступ третьих лиц к ним не ограничен;
6) выписка из единого государственного реестра юридических лиц / индивидуальных предпринимателей, сформированная на дату не ранее начала срока приема заявок на участие в настоящей закупке.
Участник, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», вправе предоставить выписку ЕГРЮЛ/ЕГРИП, полученную с помощью сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа» (https://service.nalog.ru/vyp/), сформированную в формате PDF и подписанную усиленной квалифицированной электронной подписью, которую можно визуализировать, в том числе при распечатывании;
7) копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки и копии учредительных документов:
для юридического лица:
- решение о назначении или об избрании, либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности.
Если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность от уполномоченного лица на осуществление действий по участию в конкретной данной процедуре закупки от имени участника закупки;
- устав (все страницы); 
- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (при регистрации до 1 января 2017 года) или лист записи ЕГРЮЛ (при регистрации после 1 января 2017 года);
- свидетельство о постановке на налоговый учёт Российской Федерации в налоговом органе по месту ее нахождения; 
для индивидуального предпринимателя:
- документ, удостоверяющий личность (ксерокопия паспорта). 
Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица). 
Если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность от уполномоченного лица на осуществление действий по участию в конкретной данной процедуре закупки от имени участника закупки;
- свидетельство о постановке на учёт физического лица в налоговом органе;
- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или уведомление о постановке на учет физического лица в налоговом органе;
- лист записи ЕГРИП (при регистрации после 1 января 2017 года);
для физического лица, являющегося плательщиком налога на профессиональный доход:
- документ, удостоверяющий личность (ксерокопия паспорта). 
Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица). Если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также нотариальную доверенность от уполномоченного лица на осуществление действий по участию в конкретной данной процедуре закупки от имени участника закупки;
- свидетельство о постановке на учёт физического лица в налоговом органе;
- справка о постановке на учет (снятии с учета) физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход;
для физического лица:
- документ, удостоверяющий личность (ксерокопия паспорта). 
Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица).
Если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также нотариальную доверенность от уполномоченного лица на осуществление действий по участию в конкретной данной процедуре закупки от имени участника закупки;
- свидетельство о постановке на учёт физического лица в налоговом органе;
8) другие документы, прикладываемые по своему усмотрению участником закупки.
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II. ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ (ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ)


Техническое задание
на оказание услуг по организации и проведению программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП» 

Предмет договора на оказание услуг: 
организация и проведение программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП» (далее – Программа, Мероприятие, Проект).


Цель Мероприятия: 
популяризация предпринимательства в Республике Крым. Повышение качества проектов начинающих предпринимателей. Тиражирование успешных практик развития бизнеса. 

Срок оказания услуг: 
с момента заключения договора по 30 ноября 2024 года.

Сроки проведения: 
март-ноябрь 2024 года.

Место оказания услуг: 
Республика Крым / дистанционно (по согласованию с Заказчиком).

Целевая аудитория проекта: 
физические лица, начинающие субъекты малого и среднего предпринимательства Республики Крым.

Объем услуг: 
не менее 100 обученных лиц, заинтересованных в начале осуществления предпринимательской деятельности, в том числе начинающих и действующих предпринимателей.

Допускается участие не более 20 лиц, принявших участие в подобном проекте на протяжении 2024 года (список лиц будет передан Исполнителю в день подписания договора).


Ответственность за идентификацию потенциальных получателей услуг на предмет их соответствия вышеуказанным требованиям несет Исполнитель. 


Виды и объем работ по организации и проведению Программы
Исполнитель организует и обеспечивает: 
1) PR-продвижение программы «Азбука предпринимателя»; 
2) информирование участников программы «Азбука предпринимателя» о формате, условиях участия, месте и времени начала, а также о другой информации;
3) место проведения и оборудование; 
4) привлечение экспертов/спикеров для раскрытия отдельных тем и модулей;
4) наличие в месте проведения мероприятия полиграфической и презентационной продукции. Вид, дизайн-макеты, точные размеры всей полиграфической продукции согласовываются с Заказчиком, дизайн полиграфической продукции должен соответствовать брендбуку, который предоставляется Заказчиком при заключении договора;
5) обеспечение всех участников мероприятия комплектом раздаточных материалов, включающих брендированный блокнот, брендированную ручку и программу мероприятия. Общее количество комплектов должно быть не меньше количества участников мероприятия. Дизайн-макеты всех раздаточных материалов согласовываются с Заказчиком в срок не позднее 14 дней с даты заключения настоящего договора. Дизайн раздаточных материалов должен соответствовать брендбуку, который предоставляется Заказчиком при заключении договора; 
6) организация и проведение не менее 5 программ «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП», продолжительностью 4 дня (33 академических часа);
7) вручение участникам сертификатов и сувенирной продукции (по согласованию с Заказчиком);
            8) по итогу обучения не менее 5 созданных СМСП из числа обученных физических лиц и самозанятых;
9) иные функции по согласованию с Заказчиком. 
Мероприятия и конкурсные процедуры Программы по решению Заказчика могут проводиться либо в очной форме, либо с применением дистанционных технологий или в смешанной форме. Для проведения дистанционных занятий Заказчик предоставляет свои ресурсы для проведения трансляции (https://mts-link.ru/).
Тренерами обучающих программ должны выступить бизнес-тренеры АО «Корпорации «МСП», на безвозмездной основе. Допускается привлечение экспертов для раскрытия отдельных тем.
	При наличии ограничений на проведение массовых мероприятий по согласованию с Заказчиком возможно проведение образовательного тренинга в онлайн-формате. В этом случае, Заказчик предоставляет свои ресурсы для проведения трансляции (https://mts-link.ru/), позволяющие одновременно участвовать не менее 35 участникам, а также фиксировать видеозапись мероприятия для дальнейшего использования в деятельности Заказчика в целях популяризации и развития предпринимательства и иных информационных целях.
Все необходимые в соответствии с условиями контракта согласования проводятся с момента заключения контракта, но не позднее 5 дней до начала мероприятия (за исключением пунктов, по которым сроки согласования отдельно оговорены в техническом задании). 
[bookmark: _Hlk21337586]
Материалы, полученные вследствие исполнения обязательств, не имеют права использоваться Исполнителем для личных целей вне договорных обязательств с Заказчиком, а также передаваться третьим лицам без согласования с Заказчиком.
Исполнитель может привлекать на субподряд третьих лиц, ответственность за исполнение условий договора и качество предоставляемых услуг несет Исполнитель.

Промежуточный отчет о проведенном тренинге предоставляется по установленной форме (Приложение 2, 3, 4,5,6) не позднее 2-х рабочих дней после проведения мероприятий. 

Требования к отчетности: 

· отчет об оказанных услугах, включающий подробное описание реализованных мероприятий на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «MS Word»; 
– программа проведения мероприятий на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «MS Word»;
– ведомости посещаемости участников образовательной программы «Азбука предпринимателя» (приложение 7) на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в отсканированном виде в формате «PDF» (приложение), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя; 
· анкеты участников тренингов в соответствии с формой в приложении 5 и 6 в бумажном виде;
· общий список участников проекта на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «Excel» (приложение 8), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя; 
· мониторинг количества созданных субъектов малого и среднего предпринимательства из числа физических лиц, получивших государственную поддержку на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «Excel» (приложение 9), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя; 
· реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (далее – реестр СМСП), (приложение 10), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя, на бумажном носителе и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «Excel»; 
· медиа-отчет на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «MS Word» (приложение12); 
· фотоотчет о проведении мероприятий на электронном носителе (флэш-карте). 

Отчетность предоставляется Исполнителем согласно требованиям Заказчика по порядку предоставления отчетности. 
Требования к Исполнителю:
указаны в декларации соответствия участника закупки (форма декларации соответствия представлена в закупочной документации и является неотъемлемой частью заявки на участие в закупке).  

	№
	Требования к услугам 

	1.
	[bookmark: _Hlk519689203]  
     Организация рекламы и информационного освещения Программы, набор участников. 
       Исполнитель обеспечивает самостоятельный поиск целевой аудитории, обзвон и иной способ информирования о возможности участия в Программе, обеспечивает регистрацию, явку, и проведение мероприятий. 
       Заказчик предоставляет свои площадки для информирования о Программе: сайт, группы в социальных сетях и др. 
Самореклама Исполнителя в рамках проекта запрещена. 


	2.
	
Требования к программе/формату проведения Программы:
Исполнителем должна быть предоставлена на согласование Заказчику дорожная карта проекта с датами проведения Программы и ответственными исполнителями по каждому этапу не позднее чем в течение 7 дней после подписания Договора.
Программа должна быть согласована с Заказчиком перед началом проведения мероприятий. 
Формат проведения – очный тренинг, направленный на изучение основ предпринимательства и эффективного управления бизнесом с проведением конкурса проектов участниц в формате инвестиционных презентаций. 
Продолжительность образовательной программы – 4 тренинговых дня (33 академических часа).
Программа проведения мероприятий составляется в соответствии с рекомендованным планом в приложении 2 и в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП». 
По итогам оказанных услуг должен быть сформирован общий список участников согласно приложению 8 и реестру СМСП получивших поддержку согласно приложению 10. 
Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» формируется на основании общего списка слушателей, путем проверки СМСП по состоянию на дату начала курсов в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, URL-адрес: rmsp.nalog.ru. 
Для проверки лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», используется сервис ФНС, URL-адрес:   https://npd.nalog.ru/check-status/ 
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     Информационное сопровождение мероприятия:
       Должна быть разработана и проведена комплексная информационная кампания мероприятий. 
Должны быть проведены следующие виды работ:
       1) подготовка информационных сообщений (анонсов) с последующим размещением на информационных ресурсах Заказчика и партнеров (по согласованию с Заказчиком). Объем статьи не менее 1000 знаков, всего не менее 5 статей. При подготовке публикации в социальных сетях должно быть использовано не менее 100 знаков;
       2) подготовка информационных статей о том, как прошли мероприятия (релизы), не позднее 2 дней после завершения мероприятий, с последующим размещением на информационных ресурсах Заказчика и партнеров (по согласованию с Заказчиком). Объем статьи не менее 1000 знаков, всего не менее 1 статьи. При подготовке публикации в социальных сетях должно быть использовано не менее 100 знаков;
       3) подготовка и рассылка писем, анонсов, иной корреспонденции по базе партнеров мероприятия, вовлеченных организаций и СМИ (по согласованию с Заказчиком).

       Все информационные материалы должны быть дополнены информационными макетами (афишами)/фотографиями с мероприятий, отражающими суть мероприятий, содержать логотипы/графические символы Заказчика и партнеров (по согласованию с Заказчиком). Текст материалов должен включать в себя название и темы программы мероприятия, упоминание об организаторах и партнерах (по согласованию с Заказчиком), может иметь личные суждения/комментарии/интервью экспертов, отзывы/ комментарии/ впечатления участников. Исполнитель обеспечивает заключение профессионального корректора на каждый текст. Корректор проверяет орфографию и пунктуацию. Финальный текст данных информационных материалов согласовывается с представителем Заказчика. 
       По итогам проведения мероприятий должен быть подготовлен и сформирован медиа-отчет в печатном виде и на электронном носителе (со ссылками на информационное сообщение в сети Интернет, ее скриншот, название информационного ресурса для электронных СМИ, вырезка/копия сообщения, название информационного ресурса, номер, дата для печатных СМИ).

      Разработка дизайн-макетов и изготовление раздаточной продукции, информационных материалов и презентационной продукции мероприятий предоставляются Исполнителем согласно приложению 13.

              Изготовление раздаточной и презентационной продукции мероприятий, обеспечение рекламными конструкциями:
· блокнот.  Формат А5. Размер: 148 х 210 мм. Обложка\подложка: бумага мелованная 300 г/м2, цветность: 4+4, ламинация матовая 1+0. Блок 20 листов: бумага: 80 г/м2, цветность: 4+0 CMYK. Навивка на металлическую пружину по короткой стороне. Цвет пружины: белый. Количество не менее 100 штук. 
· ручка белая матовая, шариковая, автоматическая. Ручка синяя матовая, шариковая, автоматическая. Цвет чернил: синий. Нанесение: логотип + пиктограммы. Цветность: 2+0. Вид печати: тампопечать. Количество не менее 100 штук. 
· сертификат/диплом. Должны быть формата А4, мелованная бумага не менее 250 г/м2, цветность 4+0. Количество не менее 100 штук.
· рабочие тетради, количество не менее 100 штук.
· бейдж тренера. Количество не менее 2 штук. Вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.
· бейдж участника. Количество не менее 100 штук. Вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.

       Фото- и видеосъемка:

       Для обеспечения информационного сопровождения мероприятий должна быть обеспечена профессиональная фото- и видеосъемка мероприятий программы на профессиональном оборудовании.
       Должны быть подготовлены фотоматериалы (в электронном виде) в количестве не менее 200 шт. Должен быть обеспечен отбор, первичная ретушь и сортировка фотографий в количестве не менее 100 шт. Размер фотографий должен быть не менее 2048Х1536, разрешение не менее 72 dpi, формат JPG. Фотографии для использования в социальных сетях в количестве не менее 5 шт. предоставляются Заказчику в течение 6 часов после окончания каждого отдельного мероприятия. Полностью отобранные и обработанные фотоматериалы предоставляются Заказчику не позднее 3-х дней после окончания мероприятий.
       Качество фотоматериалов должно обеспечивать возможность их использования при подготовке печатной продукции. 
       Фото- и видеосъемка должна быть обеспечена с учетом рекомендаций Приложения 11.
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Обеспечение места проведения мероприятий в очном формате:
Мероприятие проводится на площадке Центра «Мой бизнес» или иных площадках по согласованию с Заказчиком. На время проведения мероприятий в Центре «Мой бизнес» площадка предоставляется на безвозмездной основе. 
Для проведения Программы площадка должна быть оборудована достаточным количеством посадочных мест для слушателей (и иметь возможность различных расстановок мебели), иметь флипчарт/маркерную доску (по необходимости). Помещение должно быть пригодно для использования презентационного оборудования (экран, проектор, ноутбук) по необходимости.  
В помещениях должна быть организована работа технических специалистов в течение всего времени проведения Программы, в обязанность которых входит: монтаж и демонтаж оборудования (по необходимости), расстановка мебели. Монтаж оборудования и его проверка на работоспособность должны быть произведены не менее чем за 1,5 часа до начала мероприятия.
При длительности мероприятия более 4 часов подряд, Исполнитель обеспечивает кофе-паузу. Меню кофе-паузы и обеда согласовывается с Заказчиком.






Приложение №1
к техническому заданию


 
Рекомендованный План образовательной программы. 
Основные темы занятий.


День 1 
· Карта навыков участника.
· Генерация идей.
День 2
· Исследование клиентов.
День 3 
· Ключевые шаги клиента.
· Команда и управленческая структура.
День 4 
· Маркетинг.
· Меры поддержки бизнеса.






Рекомендованные темы дополнительных модулей программы.


Самозанятость: инструкция по применению
Юридические аспекты предпринимательства и система налогообложения
Школа предпринимательства
Проектное управление
Финансовая поддержка
Азбука предпринимателя
Бизнес по франшизе
Генерация бизнес-идеи
Участие в государственных закупках
Консультационная поддержка
Имущественная поддержка
Экспресс-программа «Первые продажи»
Экспресс-программа «Создание сайта»
Экспресс-программа «Диагностика бизнеса»
Экспресс-программа «Калькулятор»



Приложение № 2
к техническому заданию

Отчет о проведении тренинга
Название тренинга _____________________________________
Даты проведения тренинга ________________________________
Содержательная часть (текст)
Фотоотчёт

1.Свод данных
	Характеристика
	Количество

	Гендерные характеристики

	Количество женщин
	

	Количество мужчин 
	

	Возрастные характеристики

	Младше 18 лет
	

	18-30 лет
	

	31-44 лет
	

	От 45 лет и старше 
	

	Сфера текущей деятельности

	Субъекты МСП
	

	Официальные безработные, состоящие на учете в государственной службе
занятости населения
	

	(«Самозанятые») Физические лица, не являющиеся индивидуальными
предпринимателями, и применяющие специальный налоговый режим «Налог на
профессиональный доход»
	

	Иные категории
	

	Сфера предпринимательской деятельности

	Торговля
	

	Социальное предпринимательство
	

	Услуги
	

	Производство
	

	Сельское хозяйство
	

	…
	



Тренер____________________________________________________________  
                                                 (ФИО)                                                        Подпись                       

Руководитель организации___________________________________________  
                                                  (ФИО)                                                        Подпись                       



Приложение № 3
к техническому заданию


Список участников 

Название тренинга_______________________________________________

Дата проведения____________    место проведения_____________________

Тренер___________________________________________________________

Организация______________________________________________________


	№ п/п
	ФИО участника
	Организационно-правовая форма участника (ИП/ЮЛ/ФЛ/ самозанятый)
	ИНН (предприятия для СМСП, личный для ФЛ и самозанятых)
	Дата рождения (в формате 00.00.0000)
	Телефон 
(в формате 70000000000)
	E-mail
	Авторизация на Цифровой платформе МСП.РФ

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	






Тренер____________________________________________________________  
                                                 (ФИО)                                                        Подпись                       

Руководитель организации___________________________________________  
                                                  (ФИО)                                                        Подпись                       






















Приложение № 4
к техническому заданию

Программа тренинга




Программа тренинга
Название тренинга _________________________________
Место проведения__________________________________
Тренер___________________________________________


	Дата и время
	Тема

	
	

	
	

	
	

	
	





Приложение № 5
к техническому заданию


Форма ежедневного анкетирования участников тренингов

Дата_________


	Что мне понравилось:



	Что мне не понравилось



	Что можно изменить в работе тренера



	Мои предложения организаторам 










Приложение № 6
к техническому заданию


Форма заключительного анкетирования участников тренингов.


Даты проведения тренинга ________________




	1. Были ли рассмотрены все вопросы, которые Вас интересовали в рамках тренинга:
· Да (3 балла)
· Частично (2 балла)
Какой информации не хватило _______________________
_______________________
· Нет (1 балл)

	2. Уверены ли вы в том, что получили ответы на все интересующие Вас вопросы от тренера:
· Да (3 балла)
· Да, но мне нужна дополнительная информация (2 балла)
Какой информации не хватило _______________________
_______________________
· Нет, я не разобрался в теме (1 балл)


	3. Оцените полезность предоставленного
материала:
● да, материал очень полезный (3 балла)
● материал частично полезный (2 балла)
● материал в основном бесполезный (1 балл)
Другое
_______________________
_______________________


	4. Оцените понятность предоставленного
материала:
● да, материал понятный и преподнесен
в доступной форме (3 балла)
● материал был частично понятен, что-то
приходилось искать самостоятельно
(2 балла)
● материал был в основном непонятный
(1 балл)
Другое
_______________________
_______________________



	5. Оцените качество работы тренера:
● хорошее (3 балла) 
● удовлетворительное (2 балла)
● неудовлетворительное (1 балл) 
другое ________________________________________________ ________________________________________________ ________________________________________________ ________________________________________________
	6. Помогал ли Вам тренер в работе с материалами:
● да, в полном объеме (3 балла)
● да, в частичном объеме (2 балла) 
● нет (1 балл) 
другое ______________________________________
________________________________________

	7. Оцените методы проведения тренинга (дискуссии, лекции):
 ● понравилось (3 балла)
 ● были сложности при командных методах работы (2 балла)
 ● не понравилось (1 балл) 
другое ________________________________________________ ________________________________________________ ________________________________________________
	8. Сможете ли Вы реализовать намеченные действия: 
● да, информации было достаточно (3 балла)
 ● да, но мне требуется время для сбора дополнительной информации (2 балла) укажите, какой информации ________________________________________________ ________________________________________________ 
● нет (1 балл) 

другое ________________________________________________

	9. Оцените качество площадки:
● хорошее (3 балла) 
● среднее (2 балла)
● низкое (1 балл)
	Комментарий ________________________________________________ ______________________________________________________ ________________________________________________

	Что мне понравилось:
	Что мне не понравилось:









	

Напишите в свободной форме пожелания организаторам тренинга: ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________

Мои дальнейшие действия (кратко): ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________




	Оцените, на сколько вы сможете порекомендовать своим партнерам/коллегам участие в тренингах АО «Корпорация «МСП» от 0 до 10, где 0 точно не порекомендую, 10 точно порекомендую:
· 1
· 2
· 3
· 4
· 5
· 6
· 7
· 8
· 9
· 10

	За время программы у меня следующие результаты: 
· Нашел(-шла) прибыльную идею бизнеса
· Оценил(-а) и приоритизировал(-а) бизнес-идеи 
· Определил(-а) клиентские сегменты
· Сформировал(-а) стратегию по привлечению новых клиентов
· Сформировал(-а) стратегию развития бизнес-идеи на ближайшие 3 месяца 
· Принял(-а) решение о регистрации самозанятости / ИП / ООО
· Выявил(-а) точки роста своих предпринимательских компетенций
· Оптимизировал(-а) бизнес-модель
· Сформировал(-а) бизнес-план

	Оцените, в какой степени возросли Ваши практические умения после прохождения тренинга от 1 до 5, где 1 – не чувствую изменений, а 5 – умения значительно возросли:
· 1
· 2
· 3
· 4
· 5


	Оцените, в какой степени Вы могли бы прямо сегодня применить в работе что-то из изученного материала от 1 до 5, где 1 – не смогу применить, а 5 – смогу применить прямо сегодня:
· 1
· 2
· 3
· 4
· 5












Приложение № 7
к техническому заданию


Ведомость регистрации слушателей
 Место: _____________                                                         Даты обучения: ________________
	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество слушателя (полностью)
	Организационно-правовая форма участника (ИП/ЮЛ/ФЛ/СЗ) /наименование предприятия
	ИНН предприятия

	Дата рождения участника (в формате 00.00.0000)
	Телефон (в формате 70000000000)

	E-mail
	Авторизация на Цифровой платформе МСП.РФ
	Подпись об участии в мероприятии */**/***

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



*Ставя свою подпись, Вы даете согласие на обработку персональных данных. Организатор берёт на себя обязательство о защите и неразглашении персональных данных получателя информационно-консультационной поддержки в соответствии со ст. 18 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».
** количество столбцов с подписью – по количеству дней обучения на образовательном курсе
*** в случае проведения мероприятия онлайн, ставится пометка «онлайн»








  

Приложение № 8
к техническому заданию

Общий список слушателей курсов

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество слушателя (полностью)
	Организационно-правовая форма участника (ИП/ЮЛ/ФЛ/СЗ) /наименование предприятия
	ИНН предприятия/участника

	Дата рождения (в формате 00.00.0000)
	Телефон (в формате 70000000000)
	Авторизация на Цифровой платформе МСП.РФ
	E-mail

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	







Приложение № 9
к техническому заданию

Мониторинг количества созданных субъектов малого и среднего предпринимательства из числа физических лиц, получивших государственную поддержку

	№
	Наименование организации или ИП 
	ИНН 
	Дата 
регистрации 
	ФИО руководителя и/или учредителя
	Дата рождения
(в формате 00.00.0000)
	Контактный телефон
	E-mail

	1
	
	
	
	
	
	
	



Приложение № 10
к техническому заданию

	Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки
некоммерческой организации «Крымский государственный фонд 
поддержки предпринимательства»

	Номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр
	Дата принятия решения о предоставлении или прекращении оказания поддержки
	Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства – получателе поддержки
	Сведения о предоставленной поддержке
	Информация о нарушении порядка и условий предоставления поддержки (если имеется), в том числе о нецелевом использовании средств поддержки 

	
	
	Наименование юридического лица или фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя
	Идентификационный номер налогоплательщика
	Форма поддержки
	Вид поддержки
	Размер поддержки
	Срок оказания поддержки 
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Микропредприятия

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II. Субъекты малого предпринимательства (за исключением микропредприятий)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	III. Субъекты среднего предпринимательства 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Порядок заполнения реестра СМСП:
По формам поддержки (5).
Указывается один из следующих видов поддержки применительно к соответствующей форме поддержки: консультационная или образовательная.
1.Консультационная.
2.Образовательная.
По видам (6) поддержки.
1. Консультационная.
Оказание индивидуальных очных консультационных услуг.
1.1. Финансовое планирование; 
1.2. Маркетинговое сопровождение деятельности;
1.3. Бизнес-планирование;
1.4. Правовое обеспечение;
1.5. Подбор персонала;
1.6. Применение трудового законодательства Российской Федерации;
1.7. Иные вопросы.
2. Образовательная.
Поддержка в сфере образования.
2.1. Реализация образовательной программы для предпринимателей;
2.2. Реализация курсов по обучению субъектов малого и среднего предпринимательства (включая сведения о формате такого курсов, например: семинар, тренинг, лекция и т.д.).
По размерам (7)
Для консультационной и образовательной поддержек указывается продолжительность в часах.
По срокам оказания поддержки (8)
Указывается дата окончания:
- для поддержки, предоставляемой по соглашению (договору), в соответствии с предусмотренным таким соглашением (договором) сроком;
- для остальных видов поддержки, если срок предусмотрен решением о предоставлении поддержки;
- для случаев поддержки, оказанной в день принятия решения о ее предоставлении, срок ее оказания совпадает с указанным днем.

















Приложение № 11
к техническому заданию

 
Рекомендации к обеспечению фото- и видеосъемки

Фото- и видеоматериалы включают в себя
1. Кадры подготовительного этапа (если такой имелся)
2. Кадры с мероприятия, иллюстрирующие:
· печатную, рекламную, раздаточную и презентационную продукцию, брендирование (в процессе выдачи/ использования участниками мероприятия);
· регистрацию участников;
· спикеров и гостей; 
· участников, волонтеров, организаторов;
· ход проведения мероприятий (выступления спикеров и гостей, вопросы от аудитории, полемику, учебный процесс и пр.);
· награждение (вручение сертификатов, призов и т.д.);
· кофе-брейк;
· общее/массовые фото.
· личное общение участников со спикерами и гостями (неформальное общение, персональные консультации).
Кадры съемки
Фото- и видеоматериалы должны быть с разных ракурсов и с разнообразными элементами:
общий план, крупно, портретно, среднего плана, общего и дальнего плана, детально. Съемка должна быть репортажной и отражать суть и ход проведения мероприятия: это кадры человека или группы людей, запечатленных в центре процесса действия, занятия. Окружающая обстановка и предметы должны отражать рабочий, образовательный процесс. Большее количество горизонтальных фото. Качественная экспозиция и смена планов.

Обработка фотоматериалов
Ведется в программах Adobe Lightrum, Capture One, Photoshop (по необходимости).

Рекомендации к фотоматериалам
Фотографии должны быть простыми, понятными. Естественные цвета, обработка без перегибов в различные стороны, в соответствии с общим коммерческим стилем.
Светлая тональность, высокий ключ, где это возможно, низкий ключ мы не отрицаем, но используем его только там, где это уместно.
Мягкий контраст в полутенях, предпочтительно контурный свет, прямой и боковой свет не отрицаем.

Неправильная подача фотоматериалов

· яркие перенасыщенные цвета;
· темные фотографии;
· высококонтрастные перенасыщенные изображения;
· сверхширокий угол без необходимости.















Приложение №12
к техническому заданию



[bookmark: _Hlk522004725]
Медиа-отчет
	1.
	

	ссылка на информационное сообщение в сети «Интернет»
	

	дата публикации
	

	название информационного ресурса для электронных СМИ, вырезка/копия сообщения, название информационного ресурса, номер, дата для печатных СМИ
	

	скриншот
	

	2.
	

	…
	

























Приложение №13
к техническому заданию
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
 
     на выполнение работ по изготовлению 
 брендированной продукции тренинга «Азбука предпринимателя»
 
 
	№ п/п
	Наименование
	Макет (эскиз)
	Технические характеристики

	1
	Блокнот формата А5
	[image: ]
	Изготовление блокнота формата А5. Размер: 148 х 210 мм. Обложка\подложка: бумага мелованная 300 г/м2, цветность: 4+4, ламинация матовая 1+0. Блок 50 листов: бумага: 80 г/м2, цветность: 4+0 CMYK. Навивка на металлическую пружину по короткой стороне. Цвет пружины: белый.

	2
	Ручка шариковая автоматическая
	[image: ]
	Ручка белая матовая, шариковая, автоматическая. Ручка синяя матовая, шариковая, автоматическая. Цвет чернил: синий. Нанесение: логотип + пиктограммы. Цветность: 2+0. Вид печати: тампопечать.

	3
	Бейдж 100х150 мм (вид 1)
	[image: ]
	Бейдж вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.

	4
	Бейдж 100х150 мм (вид 2)
	[image: ]
	Бейдж вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.


 
























III. ОБОСНОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ДОГОВОРА_

[bookmark: _Hlk40440972]Начальная (максимальная) цена договора на оказание услуг по организации и проведению программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными  АО «Корпорация «МСП» определена на основании раздела 4 Положения о закупках, исходя из направления расходования субсидий федерального бюджета и/или бюджета Республики Крым в соответствии с Соглашениями о предоставлении из бюджета Республики Крым субсидии Некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» №40-2024-000287 от 15.02.2024 года.

	Наименование услуг
	Объем поставки услуги
	Начальная (максимальная) цена договора, рублей 
(согласно направлению расходования средств субсидий)

	
	ед. изм.
	кол-во
	

	Организация и проведение программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными                                  АО «Корпорация «МСП»

	усл. ед.
	1
	525 000,00




Заказчиком принято решение определить начальную (максимальную) цену договора в размере 525 000,00 (пятьсот двадцать пять тысяч) рублей 00 копеек, с учетом всех расходов, в том числе стоимости услуг, страхования, налогов, других обязательных платежей, а также рисков, связанных с повышением цен. 


IV. ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Заявка на участие в запросе предложений
Дата __________________ 
исх. номер__________________ 

на право заключения с Некоммерческой организацией «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (далее – Фонд, Заказчик) договора на оказание услуг по организации и проведению программы «азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными                                     АО «Корпорация «МСП»
1) Изучив документацию и Извещение о проведении запроса предложений № 10 от 25 марта 2024 года на право заключения вышеупомянутого договора, и принимая установленные в них требования и условия, сообщаем о себе следующие сведения: 
	Наименование юридического лица/фирменное наименование (при наличии), организационно правовая форма / ФИО физического лица 
	

	Почтовый адрес (место нахождения), 
юридический адрес (для юридических лиц) 
	

	Паспортные данные, место жительства (для физических лиц / индивидуальных предпринимателей)
	

	Должность, фамилия, имя, отчество руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц)  
	

	Телефон 
	

	Электронная почта, сайт 
	


2) С материалами, содержащимися в документации и ее технической частью, влияющими на стоимость услуг, ознакомлены в полном объеме. 
3) ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЦЕНЫ участника закупки в отношении объекта закупки: _______________________________ рублей ___ копеек.
4) Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг в соответствии с предметом закупки, то они будут в любом случае оказаны в полном соответствии с требованиями документации запроса предложений, в пределах предлагаемой нами цены договора и иными условиями.
5) Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях в соответствии с требованиями документации запроса предложений включая требования, содержащиеся в технической части документации запроса предложений.
6) Настоящей заявкой на участие в запросе предложений сообщаем, что соответствуем требованиям, изложенным в документации запроса предложений.
7) Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в запросе предложений информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
8) В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор с Фондом в соответствии с требованиями документации запроса предложений и нашим предложением цены в соответствии с заявкой на участие в запросе предложений.
9) В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, на основании решения директора Фонда или уполномоченного лица, мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями нашего предложения.
10) Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе предложений.
11) К настоящей заявке на участие в запросе предложений прилагаются документы, перечисленные в Извещении о проведении запроса предложений, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений, согласно описи (Приложение № 4 к заявке на участие в запросе предложений) - на _____листах.
_______________________________________________   ______________  _______________ 
         должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                        	    	Подпись     		                 Ф.И.О.
Дата «___»______________ 20___ г.				М.П.    * при наличии




V. ПРИЛОЖЕНИЯ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Приложение № 1
к заявке на участие в запросе предложений

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	Анкетные данные
	Сведения об участнике

	Полное наименование организации / ИП / Ф.И.О. физ. лица
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Телефоны с указание кода
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН / ОГРНИП
	

	ОКПО
	

	Адрес электронной почты
	

	Банковские реквизиты:

	Наименование обслуживающего банка: _________________________
Расчетный счет: _____________________________________
 Корреспондентский счет: ____________________________
БИК: ___________________

	Ф.И.О. руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя), контактный телефон
	



_______________________________________________   ______________  _______________ 
      должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	       	        Подпись     		  Ф.И.О.


Дата «___»______________ 20___ г.				М.П. * при наличии



Приложение № 2
к заявке на участие в запросе предложений

ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ 
участника закупки установленным требованиям

Настоящим подтверждаю, что _____________________________________________________________
наименование участника закупки, 
____________________________________________________________________________________
адрес места нахождения
соответствует обязательным требованиям, приведенным в пункте 5.1. Положения о закупках товаров, работ, услуг Некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (далее – Фонд, Заказчик), на дату подачи Заявки на участие в закупке, а именно:
1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;
[bookmark: dst101872][bookmark: dst100338]2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
[bookmark: dst100339]3) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, на дату подачи заявки на участие в закупке;
[bookmark: dst100340][bookmark: dst101708][bookmark: dst296]4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. 
5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
[bookmark: dst297]6) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
[bookmark: dst100343]7) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
[bookmark: dst101709][bookmark: dst109]8) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц;
9) участник закупки не является офшорной компанией.
[bookmark: dst101710]10) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица.

_______________________________________________   ______________  ________________________ 
    должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	         Подпись     		           Ф.И.О.

Дата «___»______________ 20___ г.			М.П.  * при наличии














































Приложение № 3
к заявке на участие в запросе предложений

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
паспорт: серия ______ номер ________________ дата выдачи ___________________________ выдан __________________________________________________________________________________
код подразделения _________________________________________________________________,
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю своё согласие на обработку Некоммерческой организацией «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (далее - Фонд), моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортные данные при условии, что их обработка осуществляется в Фонде. В процессе осуществления Фондом закупочной деятельности я предоставляю право работникам Фонда передавать мои персональные данные, содержащие сведения, составляющие персональные данные другим должностным лицам Фонда, в интересах осуществления Фондом закупочной деятельности. 
Предоставляю Фонду право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 
Фонд вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры).
Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения документов, связанных с осуществлением Фондом закупочной деятельности.
Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.
Настоящее согласие дано мной и действует с «___» __________ 20___г./ бессрочно.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Фонда по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Фонда. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Фонд обязан прекратить их обработку. 



____________________________________________________________ / _______________________
                            ФИО полностью субъекта персональных данных                                                         Подпись 


Приложение № 4
к заявке на участие в запросе предложений

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКЕ

Настоящим __________________________________________________________________
наименование участника закупки 
подтверждаем, что для участия в запросе предложений на право заключения договора на оказание услуг по организации и проведению программы «Азбука предпринимателя», в соответствии                             с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП», который проводится Некоммерческой организацией «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства», направляются нижеперечисленные документы:

	№ п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО
	




_______________________________________________   ______________  _______________ 
      должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                       	       	        Подпись     		  Ф.И.О.


Дата «___»______________ 20___ г.				М.П. * при наличии


VI. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

1. Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в электронной или в письменной форме. Форма заявки на участие в запросе предложений установлена в разделе IV закупочной документации. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать всю указанную в закупочной документации информацию и документы, перечисленные в извещении 
о проведении запроса предложений.
[bookmark: _Hlk75358534]2. Каждый лист, входящий в заявку на участие в запросе предложений, представленный от имени участника, должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом 
(с расшифровкой подписи), заверен печатью участника закупки (при ее наличии), а в случае подачи заявки в электронной форме, каждый лист должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом (с расшифровкой подписи), заверен печатью участника закупки (при ее наличии) и отсканирован. Если подписание (заверение) документов происходит уполномоченным лицом, в состав заявки на участие в запросе предложений должна быть включена надлежащим образом заверенная копия доверенности, подтверждающая полномочия лица, подписавшего документы, либо надлежащим образом заверенная копия другого документа, подтверждающего полномочия на право подписания документов от имени участника закупки. Использование факсимильной подписи не допускается.
3. Заявка должна иметь сквозную нумерацию всех без исключения страниц.
4. В документах заявки на участие в запросе предложений, заполняемых по формам, приведенным в закупочной документации, не допускаются никакие изменения, кроме дополнения их требуемой информацией по запросу Заказчика. Содержащиеся в формах таблицы и формуляры должны быть заполнены по всем графам. В случае отсутствия показателя в графах таблиц ставится прочерк «-».
5. В случае подачи заявки в письменной форме, заявка подается (направляется) в адрес Фонда таким образом, чтобы обеспечить получение заявки Заказчиком не позднее срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений.
 


_________VII. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ_В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Комиссия в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, рассматривает поступившие заявки.
Комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе предложений, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, либо предложенная в таких заявках цена товара, работы или услуги превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений, или участником запроса предложений не предоставлены документы и информация, предусмотренные извещением о проведении запроса предложений. 
По итогам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссией по закупкам оформляется протокол с указанием победителя запроса предложений.
В день принятия решения об определении победителя закупки победителю запроса предложений направляется предложение о подписании договора.  
В случае, если победитель закупки в течение пяти рабочих дней с момента определения победителя закупки не направит Заказчику подписанный договор, победитель закупки считается уклонившимся от заключения договора.
При предложении наиболее низкой цены услуг несколькими участниками закупки победителем признается участник закупки, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупки.
Запрос предложений признается несостоявшимся в следующих случаях:
- в указанный в извещении о проведении запроса предложений срок подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подано ни одной заявки;
- все заявки на участие в запросе предложений отклонены по результатам их рассмотрения;
- только одна заявка признана соответствующей требованиям документации запроса предложений.
Решение о признании запроса предложений несостоявшимся принимает Комиссия и одновременно утверждает одно из следующих решений:
- о закупке у единственного поставщика – в случае, если проведение новых процедур закупок нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на проведение процедур закупок, проведение новой закупки независимо от формы и способа закупки не приведет к изменению круга участников закупки);
- о заключении договора – в случае, если предоставленная заявка и участник, подавший ее, соответствуют требованиям извещения, документации;
- о проведении повторной закупки любым из способов, в любой форме поименованным в Положении о закупках, который Заказчик сочтет целесообразным использовать.


VIII. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

[bookmark: _Hlk41392820][bookmark: _Hlk34235933]ДОГОВОР № _________________
на оказание услуг 
г. Симферополь					                     «___» __________ 2024 года
[bookmark: _Hlk43826268][bookmark: _Hlk42606951]Некоммерческая организация «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (далее – Фонд поддержки предпринимательства Крыма), именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице _________должность, Ф.И.О________, действующего на основании Устава* (* либо документа, подтверждающего права уполномоченного лица), с одной стороны, 
[bookmark: _Hlk58250911][bookmark: _Hlk58250988]и ________наименование Исполнителя______ (далее – сокращенное наименование), именуемое(ый) в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________должность, Ф.И.О. (для юр. лиц)________________, действующего на основании Устава* (* либо документа, подтверждающего права уполномоченного лица), с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, закупочной документацией (извещение о проведении запроса предложений от «__» ___________ 20__ года № ___), заключили настоящий договор (далее – договор) о нижеследующем: 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
[bookmark: _Hlk43370645]1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по организации и проведению программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП» (далее - услуги), в соответствии                                           с техническим заданием (приложение № 1), являющимся неотъемлемой частью договора, а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги согласно условиям договора. 
1.2. Услуги оказываются в рамках Государственной программы Республики Крым «Экономическое развитие и инновационная экономика», утвержденной постановлением Совета министров Республики Крым от 18.12.2020 № 817, Соглашения о предоставлении из бюджета Республики Крым субсидии Некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» № 40-2024-000287 от 15.02.2024 года
1.3. Срок оказания услуг: со дня заключения договора по 30 ноября 2024 года, предварительно согласовывается с Заказчиком за 5 (пять) рабочих дней до начала оказания услуг. Услуги могут быть оказаны и приняты ранее установленного договором срока.
1.4. Место оказания услуг определяется техническим заданием к договору, являющимся неотъемлемой частью договора.
2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
2.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания и действует до полного исполнения обязательств каждой из Сторон. 
2.2. Одностороннее изменение условий договора не допускается. Досрочное расторжение договора осуществляется по соглашению Сторон, а при отсутствии такого соглашения – в судебном порядке.
3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
3.1. [bookmark: _Hlk40424954]Цена договора составляет 525 000,00 (пятьсот двадцать пять тысяч пятьсот) рублей 00 копеек рублей 00 копеек.
3.2. Общая стоимость договора: 525 000,00 (пятьсот двадцать пять тысяч) рублей 00 копеек.

Предоплата составляет 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек и осуществляется в течение 30 (тридцати) рабочих дней после заключения договора, со дня выставления счета Исполнителем.
Промежуточный расчет, по окончанию первого потока/группы, составляет 85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек и осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Исполнителем.
Промежуточный расчет, по окончанию второго потока/группы, составляет 85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек и осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Исполнителем.
Промежуточный расчет, по окончанию третьего потока/группы, составляет 85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек и осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Исполнителем.
Промежуточный расчет, по окончанию четвертого потока/группы, составляет 85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек и осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Исполнителем.
Промежуточный расчет, по окончанию пятого потока/группы, составляет 85 000 (восемьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек и осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после предоставления промежуточного отчёта на основании выставленного счёта Исполнителем.
Окончательный расчет составляет 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек и осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после подписания Акта оказанных услуг, со дня выставления счета Исполнителем.
3.3. Цена, указанная в пункте 3.1. договора, включает в себя все расходы Исполнителя, возникшие у него в процессе исполнения договора, в полном объеме. 
3.4. Способ оплаты по договору: расчет производится Заказчиком путем перечисления денежных средств в валюте Российской Федерации (рубль) в безналичной форме на расчетный счет Исполнителя. При этом обязанности Заказчика в части оплаты по договору считаются исполненными со дня списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
4. [bookmark: _Hlk43370764]ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1.	Исполнитель обязуется:
4.1.1.	Обеспечить исполнение обязательств по договору своевременно и в полном объеме.
4.1.2.	Предоставлять по запросу Заказчика информацию, материалы и документы для осуществления проверки соответствия оказания услуг требованиям договора в сроки, установленные в таком запросе.
4.1.3.	Информировать Заказчика о любых изменениях адреса, телефона, банковских реквизитов в срок, не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента внесения изменений.
4.1.4.	Направить Заказчику счета на оплату с момента заключения договора.
[bookmark: _Hlk57192363][bookmark: _Hlk58251400]4.1.5.	Направить Заказчику подписанные отчетные документы, предусмотренные разделом 5 договора, не позднее 30 ноября 2024 года. 
4.1.6.	Нести ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по договору, а также обязательств соисполнителей.
4.1.7.	Сохранять в тайне и считать конфиденциальными условия договора, а также всю информацию, полученную в ходе исполнения договора.
4.1.8.	Непредоставление отчетных документов по договору является основанием для мотивированного отказа Заказчика в подписании акта оказанных услуг.
4.2.	Заказчик обязуется:
4.2.1.	Представить по запросу Исполнителя информацию, материалы и документы, необходимые для исполнения обязательств по договору.
4.2.2.	Информировать Исполнителя о любых изменениях адреса, телефона, банковских реквизитов в срок, не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента внесения изменений.
4.2.3.	Произвести оплату по договору в порядке, сроки и на условиях, установленных договором.
4.2.4.	Принять надлежащим образом оказанные услуги в соответствии с условиями договора, и, при отсутствии претензий, подписать отчетные документы, передать один экземпляр отчетных документов Исполнителю.
4.2.5. Нести ответственность перед Исполнителем за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по договору.
4.3. Исполнитель имеет право:
4.3.1. Получать от Заказчика информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по договору.
4.3.2. Привлекать соисполнителей для исполнения своих обязанностей по договору, при условии, что эти лица имеют соответствующую квалификацию, лицензии и иные необходимые документы. 
4.4.	Заказчик имеет право:
4.4.1.	В любой момент контролировать исполнение договора Исполнителем.
4.4.2.	При необходимости запрашивать от Исполнителя оперативную информацию и промежуточную отчетность по фактически исполненным обязательствам по договору.
4.4.3.	В случае непредоставления, либо предоставления информации и (или) отчетности по договору в неполном объеме, Заказчик вправе отказать Исполнителю в подписании отчетных документов.
5. ПОРЯДОК ПРИЕМА ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
5.1. Исполнитель не позднее 30 ноября 2024 года предоставляет Заказчику посредством почтовой корреспонденции или предоставления нарочно следующие документы:
- акт оказанных услуг (в 2-х экземплярах); 
- документы, предусмотренные техническим заданием к договору. 
5.2.	Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения акта оказанных услуг обязан подписать их и направить один экземпляр Исполнителю, либо мотивированный отказ от его подписания.
5.3.	В случае мотивированного отказа Заказчика от подписания акта оказанных услуг, Сторонами составляется акт выявленных недостатков с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения. Доработка осуществляется Исполнителем в течение 5 (пяти) календарных дней с момента подписания акта выявленных недостатков Сторонами.
5.4.	После разрешения разногласий, Исполнитель повторно направляет отчетные документы в двух экземплярах Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента устранения недостатков.
5.5.	Заказчик подписывает акт оказанных услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента их получения и направляет один экземпляр Исполнителю в его адрес, указанный в реквизитах договора, посредством почтовой корреспонденции или предоставляет нарочно.
5.6.	Услуги считаются оказанными со дня, указанного в подписанном обеими Сторонами акте оказанных услуг.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1.	За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных договором, Заказчик и Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2.	В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств по оплате цены договора Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплату пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства по оплате, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения, установленного договором срока исполнения такого обязательства. Размер пени составляет одну трехсотую долю действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от неуплаченной в срок суммы цены договора.
6.3.	В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных договором, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплату пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения, установленного договором срока исполнения обязательства. Размер пени составляет одну трехсотую долю действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных договором и фактически исполненных Исполнителем обязательств.
6.4.	В случае некачественного оказания услуг или предоставления отчетной документации, Исполнитель несет ответственность в виде пени в размере одной трехсотой доли действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены договора.
6.5.	В случае нанесения Заказчику материального ущерба действиями либо бездействием Исполнителя, а также его соисполнителей, Исполнитель несет ответственность, предусмотренную законодательном Российской Федерации.

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
7.1.	Сторона не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательство при исполнении условий договора несет ответственность, если не докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств. К таким обстоятельствам не относятся, в частности, нарушение обязанностей со стороны соисполнителей Стороны, отсутствие на рынке нужных для исполнения товаров, отсутствие у Стороны необходимых денежных средств.
7.2.	Сторона, для которой стало невозможным исполнение обязательств по договору по причине наступления обстоятельств непреодолимой силы, должна незамедлительно информировать другую сторону в письменном виде о возникновении вышеуказанных обстоятельств, а также в течение 10 (десяти) дней предоставить другой Стороне подтверждение данных обстоятельств с приложением документов, удостоверяющих факт наступления обстоятельств непреодолимой силы.
7.3.	Если, по мнению Сторон, исполнение договора может быть продолжено в порядке, действовавшем до возникновения обстоятельств непреодолимой силы, то срок исполнения обязательств по договору продлевается соразмерно времени, которое необходимо для учета действия этих обстоятельств и их последствий.
8. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
8.1.	При исполнении своих обязательств по договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, работникам друг друга, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
8.2.	При исполнении своих обязательств по договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые действующим законодательством как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, предоставление каких-либо гарантий, не связанных с предметом договора, а также иные действия, нарушающие требования законодательства о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
8.3.	В случае возникновения у одной из Сторон подозрений, что произошло или может произойти нарушение положений договора, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После получения письменного уведомления другая Сторона обязана направить подтверждение того, что нарушение не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты письменного уведомления о нарушении.
8.4.	В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение положений договора Стороной, их аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством Российской Федерации, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также иных действиях, нарушающих требования применимого законодательства Российской Федерации.
8.5.	В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в разделе 8 договора действий и/или неполучения другой Стороной в установленный договором срок подтверждения, что нарушение не произошло или не произойдет, другая Сторона имеет право обратиться в компетентные органы с обоснованными фактами и (или) материалами и расторгнуть договор в одностороннем порядке, направив письменное уведомление о расторжении договора.
9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
9.1.	Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по исполнению условий договора, разрешаются путем переговоров.
9.2.	В случае недостижения соглашения в ходе переговоров, заинтересованная Сторона направляет претензию о добровольном урегулировании спора в письменной форме, подписанной уполномоченным представителем Стороны. Претензия должна быть направлена с использованием средств связи, обеспечивающей фиксирование её отправления (заказной почтой, курьерской доставкой и т.д.) и получения, либо нарочно передана другой Стороне. 
9.3.	К претензии должны быть приложены документы, обосновывающие предъявленные заинтересованной Стороной требования (в случае их отсутствия у другой Стороны), и документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего претензию. Указанные документы представляются в форме надлежащим образом заверенных копий. Претензия, направленная без документов, подтверждающих полномочия лица, ее подписавшего, считается непредъявленной и рассмотрению не подлежит.
9.4.	Сторона, которой направлена претензия, обязана рассмотреть полученную претензию и о результатах уведомить в письменной форме заинтересованную Сторону в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня её получения.
9.5.	Претензионный (досудебный) порядок обязателен.
9.6.	При неполучении ответа в указанный срок или отказе от добровольного урегулирования претензии Сторона, ее предъявившая, вправе обратиться за разрешением спора в Арбитражный суд Республики Крым.
10. КАЧЕСТВО УСЛУГ И ГАРАНТИИ ИСПОЛНИТЕЛЯ
10.1. Качество услуг должно соответствовать условиям, обычно предъявляемым к услугам соответствующего рода. 
10.2. Исполнитель гарантирует надлежащее качество оказания услуг, привлечение к исполнению договора только квалифицированного персонала.
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1.	Во всем остальном, что не урегулировано договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
11.2.	Любые изменения и дополнения к договору оформляются дополнительными соглашениями, подписываемыми уполномоченными представителями Сторон.
11.3. Договор, акты и иные документы, связанные с исполнением и изменением, закрытием настоящего договора могут быть подписаны и переданы при помощи электронной почты и имеют силу до обмена Сторонами соответствующими оригиналами. Сторона, получившая для подписания оригиналы договора и/или иного документа с оригинальной печатью другой Стороны, обязана подписать и направить такие оригиналы другой Стороне посредством почтовой связи и/или передать нарочно в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения оригиналов. Документы должны быть направлены по реквизитам, указанным в соответствующем разделе настоящего договора.
11.4.	Исполнитель дает согласие на осуществление в отношении него проверки Министерством экономического развития Республики Крым соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидии, а также проверки органами государственного финансового контроля соблюдения порядка и условий предоставления субсидии в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации в рамках исполнения договора.
11.5. Исполнителю запрещается приобретение за счет субсидии средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением результатов предоставления субсидии иных операций, определенных постановлением Совета министров Республики Крым от 30.01.2024 № 44.
11.6.	Стороны своей волей и в своих интересах дают согласие на обработку, в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, своих персональных данных, в том числе с использованием средств автоматизации.
11.7.	Все приложения к договору составляют неотъемлемую его часть
11.8.	Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.
12. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	[bookmark: _Hlk54011865]ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________

Юридический адрес: 
______________________________________
ОГРН ________________________________
ИНН ____________, КПП _______________
Банк: _________________________________
р/с: __________________________________
к/с: __________________________________
БИК: _________________________________
тел.: __________________________________
e-mail: ________________________________

Уполномоченное лицо:
________________________/ ФИО
М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 
Юр. и факт. адрес: 295011, 
Республика Крым, г. Симферополь, 
ул. Севастопольская, 20А
ОГРН 1149102036269
ИНН 9102023116, КПП 910201001
Банк: АО «ГЕНБАНК»
р/с: 406 0381 090 22 3 002 0002,
к/с: 301 0181 08351 00000123
БИК: 043 510 123
тел.: +7 978 989 00 60  
e-mail: fond@frbk.ru
Уполномоченное лицо:
________________________/ ФИО 
М.П.




Приложение № 1 
[bookmark: _Hlk43125999]к договору 
№ _____________________
на оказание услуг 
от «___» ____________ 2024 г.


Техническое задание
на оказание услуг по организации и проведению программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП» 

Предмет договора на оказание услуг: 
организация и проведение программы «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП» (далее – Программа, Мероприятие, Проект).


Цель Мероприятия: 
популяризация предпринимательства в Республике Крым. Повышение качества проектов начинающих предпринимателей. Тиражирование успешных практик развития бизнеса. 

Срок оказания услуг: 
с момента заключения договора по 30 ноября 2024 года.

Сроки проведения: 
март-ноябрь 2024 года.

Место оказания услуг: 
Республика Крым / дистанционно (по согласованию с Заказчиком).

Целевая аудитория проекта: 
физические лица, начинающие субъекты малого и среднего предпринимательства Республики Крым.

Объем услуг: 
не менее 100 обученных лиц, заинтересованных в начале осуществления предпринимательской деятельности, в том числе начинающих и действующих предпринимателей.

Допускается участие не более 20 лиц, принявших участие в подобном проекте на протяжении 2024 года (список лиц будет передан Исполнителю в день подписания договора).


Ответственность за идентификацию потенциальных получателей услуг на предмет их соответствия вышеуказанным требованиям несет Исполнитель. 


Виды и объем работ по организации и проведению Программы
Исполнитель организует и обеспечивает: 
1) PR-продвижение программы «Азбука предпринимателя»; 
2) информирование участников программы «Азбука предпринимателя» о формате, условиях участия, месте и времени начала, а также о другой информации;
3) место проведения и оборудование; 
4) привлечение экспертов/спикеров для раскрытия отдельных тем и модулей;
4) наличие в месте проведения мероприятия полиграфической и презентационной продукции. Вид, дизайн-макеты, точные размеры всей полиграфической продукции согласовываются с Заказчиком, дизайн полиграфической продукции должен соответствовать брендбуку, который предоставляется Заказчиком при заключении договора;
5) обеспечение всех участников мероприятия комплектом раздаточных материалов, включающих брендированный блокнот, брендированную ручку и программу мероприятия. Общее количество комплектов должно быть не меньше количества участников мероприятия. Дизайн-макеты всех раздаточных материалов согласовываются с Заказчиком в срок не позднее 14 дней с даты заключения настоящего договора. Дизайн раздаточных материалов должен соответствовать брендбуку, который предоставляется Заказчиком при заключении договора; 
6) организация и проведение не менее 5 программ «Азбука предпринимателя», в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП», продолжительностью 4 дня (33 академических часа);
7) вручение участникам сертификатов и сувенирной продукции (по согласованию с Заказчиком);
            8) по итогу обучения не менее 5 созданных СМСП из числа обученных физических лиц и самозанятых;
9) иные функции по согласованию с Заказчиком. 
Мероприятия и конкурсные процедуры Программы по решению Заказчика могут проводиться либо в очной форме, либо с применением дистанционных технологий или в смешанной форме. Для проведения дистанционных занятий Заказчик предоставляет свои ресурсы для проведения трансляции (https://mts-link.ru/).
Тренерами обучающих программ должны выступить бизнес-тренеры АО «Корпорации «МСП», на безвозмездной основе. Допускается привлечение экспертов для раскрытия отдельных тем.
	При наличии ограничений на проведение массовых мероприятий по согласованию с Заказчиком возможно проведение образовательного тренинга в онлайн-формате. В этом случае, Заказчик предоставляет свои ресурсы для проведения трансляции (https://mts-link.ru/), позволяющие одновременно участвовать не менее 35 участникам, а также фиксировать видеозапись мероприятия для дальнейшего использования в деятельности Заказчика в целях популяризации и развития предпринимательства и иных информационных целях.
Все необходимые в соответствии с условиями контракта согласования проводятся с момента заключения контракта, но не позднее 5 дней до начала мероприятия (за исключением пунктов, по которым сроки согласования отдельно оговорены в техническом задании). 

Материалы, полученные вследствие исполнения обязательств, не имеют права использоваться Исполнителем для личных целей вне договорных обязательств с Заказчиком, а также передаваться третьим лицам без согласования с Заказчиком.
Исполнитель может привлекать на субподряд третьих лиц, ответственность за исполнение условий договора и качество предоставляемых услуг несет Исполнитель.

Промежуточный отчет о проведенном тренинге предоставляется по установленной форме (Приложение 2, 3, 4,5,6) не позднее 2-х рабочих дней после проведения мероприятий. 

Требования к отчетности: 

· отчет об оказанных услугах, включающий подробное описание реализованных мероприятий на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «MS Word»; 
– программа проведения мероприятий на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «MS Word»;
– ведомости посещаемости участников образовательной программы «Азбука предпринимателя» (приложение 7) на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в отсканированном виде в формате «PDF» (приложение), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя; 
· анкеты участников тренингов в соответствии с формой в приложении 5 и 6 в бумажном виде;
· общий список участников проекта на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «Excel» (приложение 8), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя; 
· мониторинг количества созданных субъектов малого и среднего предпринимательства из числа физических лиц, получивших государственную поддержку на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «Excel» (приложение 9), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя; 
· реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» (далее – реестр СМСП), (приложение 10), каждый лист заверяется подписью и печатью (при наличии) Исполнителя, на бумажном носителе и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «Excel»; 
· медиа-отчет на бумажном и на электронном носителе (флэш-карте) в формате «PDF» и «MS Word» (приложение12); 
· фотоотчет о проведении мероприятий на электронном носителе (флэш-карте). 

Отчетность предоставляется Исполнителем согласно требованиям Заказчика по порядку предоставления отчетности. 
Требования к Исполнителю:
указаны в декларации соответствия участника закупки (форма декларации соответствия представлена в закупочной документации и является неотъемлемой частью заявки на участие в закупке).  

	№
	Требования к услугам 

	1.
	  
     Организация рекламы и информационного освещения Программы, набор участников. 
       Исполнитель обеспечивает самостоятельный поиск целевой аудитории, обзвон и иной способ информирования о возможности участия в Программе, обеспечивает регистрацию, явку, и проведение мероприятий. 
       Заказчик предоставляет свои площадки для информирования о Программе: сайт, группы в социальных сетях и др. 
Самореклама Исполнителя в рамках проекта запрещена. 


	2.
	
Требования к программе/формату проведения Программы:
Исполнителем должна быть предоставлена на согласование Заказчику дорожная карта проекта с датами проведения Программы и ответственными исполнителями по каждому этапу не позднее чем в течение 7 дней после подписания Договора.
Программа должна быть согласована с Заказчиком перед началом проведения мероприятий. 
Формат проведения – очный тренинг, направленный на изучение основ предпринимательства и эффективного управления бизнесом с проведением конкурса проектов участниц в формате инвестиционных презентаций. 
Продолжительность образовательной программы – 4 тренинговых дня (33 академических часа).
Программа проведения мероприятий составляется в соответствии с рекомендованным планом в приложении 2 и в соответствии с требованиями, разработанными АО «Корпорация «МСП». 
По итогам оказанных услуг должен быть сформирован общий список участников согласно приложению 8 и реестру СМСП получивших поддержку согласно приложению 10. 
Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки некоммерческой организации «Крымский государственный фонд поддержки предпринимательства» формируется на основании общего списка слушателей, путем проверки СМСП по состоянию на дату начала курсов в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, URL-адрес: rmsp.nalog.ru. 
Для проверки лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», используется сервис ФНС, URL-адрес:   https://npd.nalog.ru/check-status/ 


	2.
	  
     Информационное сопровождение мероприятия:
       Должна быть разработана и проведена комплексная информационная кампания мероприятий. 
Должны быть проведены следующие виды работ:
       1) подготовка информационных сообщений (анонсов) с последующим размещением на информационных ресурсах Заказчика и партнеров (по согласованию с Заказчиком). Объем статьи не менее 1000 знаков, всего не менее 5 статей. При подготовке публикации в социальных сетях должно быть использовано не менее 100 знаков;
       2) подготовка информационных статей о том, как прошли мероприятия (релизы), не позднее 2 дней после завершения мероприятий, с последующим размещением на информационных ресурсах Заказчика и партнеров (по согласованию с Заказчиком). Объем статьи не менее 1000 знаков, всего не менее 1 статьи. При подготовке публикации в социальных сетях должно быть использовано не менее 100 знаков;
       3) подготовка и рассылка писем, анонсов, иной корреспонденции по базе партнеров мероприятия, вовлеченных организаций и СМИ (по согласованию с Заказчиком).

       Все информационные материалы должны быть дополнены информационными макетами (афишами)/фотографиями с мероприятий, отражающими суть мероприятий, содержать логотипы/графические символы Заказчика и партнеров (по согласованию с Заказчиком). Текст материалов должен включать в себя название и темы программы мероприятия, упоминание об организаторах и партнерах (по согласованию с Заказчиком), может иметь личные суждения/комментарии/интервью экспертов, отзывы/ комментарии/ впечатления участников. Исполнитель обеспечивает заключение профессионального корректора на каждый текст. Корректор проверяет орфографию и пунктуацию. Финальный текст данных информационных материалов согласовывается с представителем Заказчика. 
       По итогам проведения мероприятий должен быть подготовлен и сформирован медиа-отчет в печатном виде и на электронном носителе (со ссылками на информационное сообщение в сети Интернет, ее скриншот, название информационного ресурса для электронных СМИ, вырезка/копия сообщения, название информационного ресурса, номер, дата для печатных СМИ).

      Разработка дизайн-макетов и изготовление раздаточной продукции, информационных материалов и презентационной продукции мероприятий предоставляются Исполнителем согласно приложению 13.

              Изготовление раздаточной и презентационной продукции мероприятий, обеспечение рекламными конструкциями:
· блокнот.  Формат А5. Размер: 148 х 210 мм. Обложка\подложка: бумага мелованная 300 г/м2, цветность: 4+4, ламинация матовая 1+0. Блок 20 листов: бумага: 80 г/м2, цветность: 4+0 CMYK. Навивка на металлическую пружину по короткой стороне. Цвет пружины: белый. Количество не менее 100 штук. 
· ручка белая матовая, шариковая, автоматическая. Ручка синяя матовая, шариковая, автоматическая. Цвет чернил: синий. Нанесение: логотип + пиктограммы. Цветность: 2+0. Вид печати: тампопечать. Количество не менее 100 штук. 
· сертификат/диплом. Должны быть формата А4, мелованная бумага не менее 250 г/м2, цветность 4+0. Количество не менее 100 штук.
· рабочие тетради, количество не менее 100 штук.
· бейдж тренера. Количество не менее 2 штук. Вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.
· бейдж участника. Количество не менее 100 штук. Вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.

       Фото- и видеосъемка:

       Для обеспечения информационного сопровождения мероприятий должна быть обеспечена профессиональная фото- и видеосъемка мероприятий программы на профессиональном оборудовании.
       Должны быть подготовлены фотоматериалы (в электронном виде) в количестве не менее 200 шт. Должен быть обеспечен отбор, первичная ретушь и сортировка фотографий в количестве не менее 100 шт. Размер фотографий должен быть не менее 2048Х1536, разрешение не менее 72 dpi, формат JPG. Фотографии для использования в социальных сетях в количестве не менее 5 шт. предоставляются Заказчику в течение 6 часов после окончания каждого отдельного мероприятия. Полностью отобранные и обработанные фотоматериалы предоставляются Заказчику не позднее 3-х дней после окончания мероприятий.
       Качество фотоматериалов должно обеспечивать возможность их использования при подготовке печатной продукции. 
       Фото- и видеосъемка должна быть обеспечена с учетом рекомендаций Приложения 11.


	3.
	
Обеспечение места проведения мероприятий в очном формате:
Мероприятие проводится на площадке Центра «Мой бизнес» или иных площадках по согласованию с Заказчиком. На время проведения мероприятий в Центре «Мой бизнес» площадка предоставляется на безвозмездной основе. 
Для проведения Программы площадка должна быть оборудована достаточным количеством посадочных мест для слушателей (и иметь возможность различных расстановок мебели), иметь флипчарт/маркерную доску (по необходимости). Помещение должно быть пригодно для использования презентационного оборудования (экран, проектор, ноутбук) по необходимости.  
В помещениях должна быть организована работа технических специалистов в течение всего времени проведения Программы, в обязанность которых входит: монтаж и демонтаж оборудования (по необходимости), расстановка мебели. Монтаж оборудования и его проверка на работоспособность должны быть произведены не менее чем за 1,5 часа до начала мероприятия.
При длительности мероприятия более 4 часов подряд, Исполнитель обеспечивает кофе-паузу. Меню кофе-паузы и обеда согласовывается с Заказчиком.








	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.














Приложение №1
к техническому заданию
 
Рекомендованный План образовательной программы. 
Основные темы занятий.

День 1 
· Карта навыков участника.
· Генерация идей.
День 2
· Исследование клиентов.
День 3 
· Ключевые шаги клиента.
· Команда и управленческая структура.
День 4 
· Маркетинг.
· Меры поддержки бизнеса.


Рекомендованные темы дополнительных модулей программы.


Самозанятость: инструкция по применению
Юридические аспекты предпринимательства и система налогообложения
Школа предпринимательства
Проектное управление
Финансовая поддержка
Азбука предпринимателя
Бизнес по франшизе
Генерация бизнес-идеи
Участие в государственных закупках
Консультационная поддержка
Имущественная поддержка
Экспресс-программа «Первые продажи»
Экспресс-программа «Создание сайта»
Экспресс-программа «Диагностика бизнеса»
Экспресс-программа «Калькулятор»

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.









Приложение № 2
к техническому заданию

Отчет о проведении тренинга
Название тренинга _____________________________________
Даты проведения тренинга ________________________________
Содержательная часть (текст)
Фотоотчёт


1.Свод данных
	Характеристика
	Количество

	Гендерные характеристики

	Количество женщин
	

	Количество мужчин 
	

	Возрастные характеристики

	Младше 18 лет
	

	18-30 лет
	

	31-44 лет
	

	От 45 лет и старше 
	

	Сфера текущей деятельности

	Субъекты МСП
	

	Официальные безработные, состоящие на учете в государственной службе
занятости населения
	

	(«Самозанятые») Физические лица, не являющиеся индивидуальными
предпринимателями, и применяющие специальный налоговый режим «Налог на
профессиональный доход»
	

	Иные категории
	

	Сфера предпринимательской деятельности

	Торговля
	

	Социальное предпринимательство
	

	Услуги
	

	Производство
	

	Сельское хозяйство
	

	…
	



Тренер____________________________________________________________  
                                                 (ФИО)                                                        Подпись                       

Руководитель организации___________________________________________  
                                                  (ФИО)                                                        Подпись                       



	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.




Приложение № 3
к техническому заданию


Список участников 

Название тренинга_______________________________________________

Дата проведения____________    место проведения_____________________

Тренер___________________________________________________________

Организация______________________________________________________


	№ п/п
	ФИО участника
	Организационно-правовая форма участника (ИП/ЮЛ/ФЛ/ самозанятый)
	ИНН (предприятия для СМСП, личный для ФЛ и самозанятых)
	Дата рождения (в формате 00.00.0000)
	Телефон 
(в формате 70000000000)
	E-mail
	Авторизация на Цифровой платформе МСП.РФ

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	






Тренер____________________________________________________________  
                                                 (ФИО)                                                        Подпись                       

Руководитель организации___________________________________________  
                                                  (ФИО)                                                        Подпись                       






	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.





Приложение № 4
к техническому заданию

Программа тренинга




Программа тренинга
Название тренинга _________________________________
Место проведения__________________________________
Тренер___________________________________________


	Дата и время
	Тема

	
	

	
	

	
	

	
	







	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.











Приложение № 5
к техническому заданию



Форма ежедневного анкетирования участников тренингов


Дата_________


	Что мне понравилось:





	Что мне не понравилось





	Что можно изменить в работе тренера





	Мои предложения организаторам 







	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.











Приложение № 6
к техническому заданию


Форма заключительного анкетирования участников тренингов.


Даты проведения тренинга ________________




	3. Были ли рассмотрены все вопросы, которые Вас интересовали в рамках тренинга:
· Да (3 балла)
· Частично (2 балла)
Какой информации не хватило _______________________
_______________________
· Нет (1 балл)

	4. Уверены ли вы в том, что получили ответы на все интересующие Вас вопросы от тренера:
· Да (3 балла)
· Да, но мне нужна дополнительная информация (2 балла)
Какой информации не хватило _______________________
_______________________
· Нет, я не разобрался в теме (1 балл)


	3. Оцените полезность предоставленного
материала:
● да, материал очень полезный (3 балла)
● материал частично полезный (2 балла)
● материал в основном бесполезный (1 балл)
Другое
_______________________
_______________________


	4. Оцените понятность предоставленного
материала:
● да, материал понятный и преподнесен
в доступной форме (3 балла)
● материал был частично понятен, что-то
приходилось искать самостоятельно
(2 балла)
● материал был в основном непонятный
(1 балл)
Другое
_______________________
_______________________



	5. Оцените качество работы тренера:
● хорошее (3 балла) 
● удовлетворительное (2 балла)
● неудовлетворительное (1 балл) 
другое ________________________________________________ ________________________________________________ ________________________________________________ ________________________________________________
	6. Помогал ли Вам тренер в работе с материалами:
● да, в полном объеме (3 балла)
● да, в частичном объеме (2 балла) 
● нет (1 балл) 
другое ______________________________________
________________________________________

	7. Оцените методы проведения тренинга (дискуссии, лекции):
 ● понравилось (3 балла)
 ● были сложности при командных методах работы (2 балла)
 ● не понравилось (1 балл) 
другое ________________________________________________ ________________________________________________ ________________________________________________
	8. Сможете ли Вы реализовать намеченные действия: 
● да, информации было достаточно (3 балла)
 ● да, но мне требуется время для сбора дополнительной информации (2 балла) укажите, какой информации ________________________________________________ ________________________________________________ 
● нет (1 балл) 

другое ________________________________________________

	9. Оцените качество площадки:
● хорошее (3 балла) 
● среднее (2 балла)
● низкое (1 балл)
	Комментарий ________________________________________________ ______________________________________________________ ________________________________________________

	Что мне понравилось:
	Что мне не понравилось:









	

Напишите в свободной форме пожелания организаторам тренинга: ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________

Мои дальнейшие действия (кратко): ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________




	Оцените, на сколько вы сможете порекомендовать своим партнерам/коллегам участие в тренингах АО «Корпорация «МСП» от 0 до 10, где 0 точно не порекомендую, 10 точно порекомендую:
· 1
· 2
· 3
· 4
· 5
· 6
· 7
· 8
· 9
· 10

	За время программы у меня следующие результаты: 
· Нашел(-шла) прибыльную идею бизнеса
· Оценил(-а) и приоритизировал(-а) бизнес-идеи 
· Определил(-а) клиентские сегменты
· Сформировал(-а) стратегию по привлечению новых клиентов
· Сформировал(-а) стратегию развития бизнес-идеи на ближайшие 3 месяца 
· Принял(-а) решение о регистрации самозанятости / ИП / ООО
· Выявил(-а) точки роста своих предпринимательских компетенций
· Оптимизировал(-а) бизнес-модель
· Сформировал(-а) бизнес-план

	Оцените, в какой степени возросли Ваши практические умения после прохождения тренинга от 1 до 5, где 1 – не чувствую изменений, а 5 – умения значительно возросли:
· 1
· 2
· 3
· 4
· 5


	Оцените, в какой степени Вы могли бы прямо сегодня применить в работе что-то из изученного материала от 1 до 5, где 1 – не смогу применить, а 5 – смогу применить прямо сегодня:
· 1
· 2
· 3
· 4
· 5








	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
























Приложение № 7
к техническому заданию


Ведомость регистрации слушателей
 Место: _____________                                                         Даты обучения: ________________
	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество слушателя (полностью)
	Организационно-правовая форма участника (ИП/ЮЛ/ФЛ/СЗ) /наименование предприятия
	ИНН предприятия

	Дата рождения участника (в формате 00.00.0000)
	Телефон (в формате 70000000000)

	E-mail
	Авторизация на Цифровой платформе МСП.РФ
	Подпись об участии в мероприятии */**/***

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



*Ставя свою подпись, Вы даете согласие на обработку персональных данных. Организатор берёт на себя обязательство о защите и неразглашении персональных данных получателя информационно-консультационной поддержки в соответствии со ст. 18 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».
** количество столбцов с подписью – по количеству дней обучения на образовательном курсе
*** в случае проведения мероприятия онлайн, ставится пометка «онлайн»


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
























Приложение № 8
к техническому заданию

Общий список слушателей курсов

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество слушателя (полностью)
	Организационно-правовая форма участника (ИП/ЮЛ/ФЛ/СЗ) /наименование предприятия
	ИНН предприятия/участника

	Дата рождения (в формате 00.00.0000)
	Телефон (в формате 70000000000)
	Авторизация на Цифровой платформе МСП.РФ
	E-mail

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	






	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
































Приложение № 9
к техническому заданию



Мониторинг количества созданных субъектов малого и среднего предпринимательства из числа физических лиц, получивших государственную поддержку

	№
	Наименование организации или ИП 
	ИНН 
	Дата 
регистрации 
	ФИО руководителя и/или учредителя
	Дата рождения
(в формате 00.00.0000)
	Контактный телефон
	E-mail

	1
	
	
	
	
	
	
	



	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.































Приложение № 10
к техническому заданию

	[bookmark: _Hlk70515803]Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки
некоммерческой организации «Крымский государственный фонд 
поддержки предпринимательства»

	Номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр
	Дата принятия решения о предоставлении или прекращении оказания поддержки
	Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства – получателе поддержки
	Сведения о предоставленной поддержке
	Информация о нарушении порядка и условий предоставления поддержки (если имеется), в том числе о нецелевом использовании средств поддержки 

	
	
	Наименование юридического лица или фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя
	Идентификационный номер налогоплательщика
	Форма поддержки
	Вид поддержки
	Размер поддержки
	Срок оказания поддержки 
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Микропредприятия

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II. Субъекты малого предпринимательства (за исключением микропредприятий)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	III. Субъекты среднего предпринимательства 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Порядок заполнения реестра СМСП:
По формам поддержки (5).
Указывается один из следующих видов поддержки применительно к соответствующей форме поддержки: консультационная или образовательная.
1.Консультационная.
2.Образовательная.
По видам (6) поддержки.
1. Консультационная.
Оказание индивидуальных очных консультационных услуг.
1.1. Финансовое планирование; 
1.2. Маркетинговое сопровождение деятельности;
1.3. Бизнес-планирование;
1.4. Правовое обеспечение;
1.5. Подбор персонала;
1.6. Применение трудового законодательства Российской Федерации;
1.7. Иные вопросы.
2. Образовательная.
Поддержка в сфере образования.
2.1. Реализация образовательной программы для предпринимателей;
2.2. Реализация курсов по обучению субъектов малого и среднего предпринимательства (включая сведения о формате такого курсов, например: семинар, тренинг, лекция и т.д.).
По размерам (7)
Для консультационной и образовательной поддержек указывается продолжительность в часах.
По срокам оказания поддержки (8)
Указывается дата окончания:
- для поддержки, предоставляемой по соглашению (договору), в соответствии с предусмотренным таким соглашением (договором) сроком;
- для остальных видов поддержки, если срок предусмотрен решением о предоставлении поддержки;
- для случаев поддержки, оказанной в день принятия решения о ее предоставлении, срок ее оказания совпадает с указанным днем.









	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.






































Приложение № 11
к техническому заданию
 
[bookmark: _Hlk122363680]Рекомендации к обеспечению фото- и видеосъемки
Фото- и видеоматериалы включают в себя
1. Кадры подготовительного этапа (если такой имелся)
2. Кадры с мероприятия, иллюстрирующие:
· печатную, рекламную, раздаточную и презентационную продукцию, брендирование (в процессе выдачи/ использования участниками мероприятия);
· регистрацию участников;
· спикеров и гостей; 
· участников, волонтеров, организаторов;
· ход проведения мероприятий (выступления спикеров и гостей, вопросы от аудитории, полемику, учебный процесс и пр.);
· награждение (вручение сертификатов, призов и т.д.);
· кофе-брейк;
· общее/массовые фото.
· личное общение участников со спикерами и гостями (неформальное общение, персональные консультации).
Кадры съемки
Фото- и видеоматериалы должны быть с разных ракурсов и с разнообразными элементами:
общий план, крупно, портретно, среднего плана, общего и дальнего плана, детально. Съемка должна быть репортажной и отражать суть и ход проведения мероприятия: это кадры человека или группы людей, запечатленных в центре процесса действия, занятия. Окружающая обстановка и предметы должны отражать рабочий, образовательный процесс. Большее количество горизонтальных фото. Качественная экспозиция и смена планов.

Обработка фотоматериалов
Ведется в программах Adobe Lightrum, Capture One, Photoshop (по необходимости).

Рекомендации к фотоматериалам
Фотографии должны быть простыми, понятными. Естественные цвета, обработка без перегибов в различные стороны, в соответствии с общим коммерческим стилем.
Светлая тональность, высокий ключ, где это возможно, низкий ключ мы не отрицаем, но используем его только там, где это уместно.
Мягкий контраст в полутенях, предпочтительно контурный свет, прямой и боковой свет не отрицаем.

Неправильная подача фотоматериалов

· яркие перенасыщенные цвета;
· темные фотографии;
· высококонтрастные перенасыщенные изображения;
· сверхширокий угол без необходимости.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.




Приложение №12
к техническому заданию




Медиа-отчет
	1.
	

	ссылка на информационное сообщение в сети «Интернет»
	

	дата публикации
	

	название информационного ресурса для электронных СМИ, вырезка/копия сообщения, название информационного ресурса, номер, дата для печатных СМИ
	

	скриншот
	

	2.
	

	…
	





	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.













Приложение №13
к техническому заданию
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
 
     на выполнение работ по изготовлению 
 брендированной продукции тренинга «Азбука предпринимателя»
 
 
	№ п/п
	Наименование
	Макет (эскиз)
	Технические характеристики

	1
	Блокнот формата А5
	[image: ]
	Изготовление блокнота формата А5. Размер: 148 х 210 мм. Обложка\подложка: бумага мелованная 300 г/м2, цветность: 4+4, ламинация матовая 1+0. Блок 50 листов: бумага: 80 г/м2, цветность: 4+0 CMYK. Навивка на металлическую пружину по короткой стороне. Цвет пружины: белый.

	2
	Ручка шариковая автоматическая
	[image: ]
	Ручка белая матовая, шариковая, автоматическая. Ручка синяя матовая, шариковая, автоматическая. Цвет чернил: синий. Нанесение: логотип + пиктограммы. Цветность: 2+0. Вид печати: тампопечать.

	3
	Бейдж 100х150 мм (вид 1)
	[image: ]
	Бейдж вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.

	4
	Бейдж 100х150 мм (вид 2)
	[image: ]
	Бейдж вертикальный.
Обрезной формат: 100х150 мм, цветность 4+0, матовый пластик, пробивка одного отверстия (круглое / продолговатое), скругленые углы.


 






	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
___________наименование______________


Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
	ЗАКАЗЧИК:
Фонд поддержки предпринимательства Крыма 

Уполномоченное лицо:

________________________/ ФИО

М.П.
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